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1 Цели и задачи выпускной квалификационной работы
Целью государственной итоговой аттестации является установление уровня подготовленности обучающегося Института, осваивающего образовательную программу бакалавриата, к выполнению профессиональных задач и на соответствие его подготовки требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего образования и Основной профессиональной образовательной программы по направлению подготовки 030900  «Юриспруденция» на основе Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования (далее – образовательный стандарт). 

Выпускная квалификационная работа выполняется в форме бакалаврской работы в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта по направлению подготовки 030900  «Юриспруденция» (профиль подготовки «гражданско-правовой» и «государственно-правовой») и является заключительным этапом проведения государственных аттестационных испытаний. 

При написании выпускной квалификационной работы бакалавр по направлению подготовки 030900 «Юриспруденция» готовится к следующим видам профессиональной деятельности:

· правоприменительная;

· экспертно-консультационная.
При написании выпускной квалификационной работы бакалавр по направлению подготовки 030900 должен решать следующие профессиональные задачи в соответствии с видами профессиональной деятельности:

правоприменительная деятельность;

обоснование и принятие в пределах должностных обязанностей решений, а также совершение действий, связанных с реализацией правовых норм;

· составление юридических документов;

· экспертно-консультационная деятельность;

· консультирование по вопросам права;

· осуществление правовой экспертизы документов.
2 Отражение компетенций в заданиях ВКР
Таблица 1 - Отражение компетенций в заданиях ВКР

	коды 

компетенций
	Компетенции выпускника вуза.

Совокупный ожидаемый результат

 по завершении обучения по ОПОП ВПО
	Совокупность заданий, составляющих содержание ВКР

	
	
	Зад.1

 Определение актуальности темы ВКР; определение объекта и  предмета ВКР; историография


	Зад. 2

Теоретические и методические основы изучения проблемы 
	Зад. 3

Анализ изучаемой проблемы
	зад. 4

Разработка рекомендаций и мероприятий по решению изучаемой проблемы
	зад. 5

Защита ВКР

	ОК
	ОБЩЕКУЛЬТУРНЫЕ
	
	
	
	
	

	ОК-2
	осознает социальную значимость своей будущей профессии; обладает достаточным уровнем профессионального правосознания
	X
	X
	X
	
	X

	ОК-4
	способен логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь
	X
	X
	X
	X
	X

	ОК-5
	обладает культурой поведения, готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе
	
	
	
	
	X

	ОК-8
	способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических при социальных и профессиональных задач
	X
	X
	X
	X
	X

	ОК-9
	способен анализировать социально-значимые проблемы и процессы
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК
	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ (ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ)
	
	
	
	
	

	ПК-6
	способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК-7
	владеет навыками подготовки юридических документов
	
	
	X
	X
	X

	ПК-15
	способен толковать различные правовые акты
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК-16
	способен давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности
	
	X
	X
	X
	X


3 Выбор темы выпускной квалификационной работы

Распределение тем выпускных квалификационных работ среди студентов осуществляет заведующий выпускающей кафедрой на основании их заявления  (Приложение 1).
Темы выпускных квалификационных работ определяются выпускающими кафедрами Института. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы в порядке, установленном Институтом, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. Тематика выпускных квалификационных работ должна соответствовать государственно-правовому или гражданско-правовому профилю подготовки.

Для утверждения темы выпускной квалификационной работы, предложенной самим студентом, ему необходимо пройти следующую процедуру:

· согласовать ее у научного руководителя;

· на заседании кафедры обосновать целесообразность данной тематики (положительное решение фиксируется в протоколе заседания кафедры, студент по его заявлению может получить выписку из протокола заседания кафедры);

· заведующему выпускающей кафедрой утвердить тему на Ученом совете Института.

Темы выпускных квалификационных работ для студентов, обучающихся по программе бакалавриата всех форм обучения выдаются выпускающей кафедрой во время последней сессии, а распределение тем осуществляется после прохождения государственной итоговой аттестации, либо во время последней сессии.
Закрепление за обучающимися тем выпускных квалификационных работ осуществляется приказом Ректора Института. До издания приказа обучающийся может, при наличии уважительных обстоятельств с учетом имеющегося практического материала, изменить тему выпускной квалификационной работы, написав об этом письменное заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой с указанием причин и получив его согласие. После издания приказа Ректора Института о закреплении тем выпускных квалификационных работ, изменение тем не допускается.

Для выполнения выпускных квалификационных работ студентам предлагаются темы, наименование которых приводится в Приложении 2.
4 Руководство выполнением выпускной квалификационной работы

При подготовке выпускной квалификационной работы каждому студенту приказом Ректора Института назначается руководитель. 

Научные руководители выпускных квалификационных работ подбираются из числа профессоров, доцентов, старших преподавателей Института, а также из числа преподавателей других высших учебных заведений и специалистов-практиков в области, соответствующей направлениям подготовки Института, со стажем работы не менее трех лет и/или имеющие ученые степени кандидата или доктора наук и базовое образование по направлению подготовки.

Заведующий выпускающей кафедрой осуществляет контроль за ходом написания студентов выпускной квалификационной работы и, в случае необходимости, осуществляет замену научного руководителя на основании служебной записки на имя проректора по учебной работе с объяснением причин. 
Основные обязанности руководителя выпускной квалификационной работы включают в себя:
· оформление задания студенту на выполнение выпускной квалификационной работы;
· оказание помощи при подборе необходимой литературы и справочного материала;
· регулярная консультация при выполнении практической выпускной квалификационной работы;
· постоянный контроль за выполнением графика подготовки выпускной квалификационной работы.
На заседаниях кафедры обсуждаются сообщения руководителей о ходе выполнения работ, могут также заслушиваться и отчеты студентов, о ходе написания выпускной квалификационной.
5  Подготовка и выполнение выпускной квалификационной работы
Основные требованиями к содержанию выпускных квалификационных работ студента-выпускника:

· актуальность и обоснование темы;

· определение научной проблемы, объекта, предмета исследования, целей, задач и гипотезы исследования;

· научно-исследовательский характер, обоснованность применяемых методов исследования;

· теоретическая и/или практическая значимость работы;

· четкая структура, завершенность;

· стиль, язык изложения; 

· качество оформления выпускной квалификационной работы, презентации;
· логичное, последовательное изложение материала, обоснованность использования литературных источников и этика цитирования;

· обоснованность выводов и предложений;

· самостоятельность выполнения работы.

Процесс выполнения выпускной квалификационной работы включает следующие этапы:

· выбор темы выпускной квалификационной работы и ознакомление с областью работы;

· разработка плана выпускной квалификационной работы;

· производственная практика;

· написание выпускной квалификационной работы;
· подготовка к защите; 

· защита выпускной квалификационной работы.

Успешное выполнение выпускной квалификационной работы во многом зависит от правильной организации самостоятельной работы студента. Поэтому целесообразно составлять график работы над заданием с указанием очередности и сроков выполнения, отдельных его этапов. 
Для написания выпускной квалификационной работы исходными материалами, подлежащими сбору, обработке и анализу в период производственной практики и проведения исследований являются:

· учебная и учебно-методическая литература, нормативно-методическая литература;

· нормативно-правовые и локальные акты, судебная практика по рассматриваемой проблеме; 

· технические нормы, госты, стандарты, материалы органов Государственной статистической отчетности;

· обзоры в периодических изданиях по исследуемой теме;

· изучение внешних факторов, оказывающих влияние на правоприменительную практику;

· результаты обработки специальной литературы, материалы конференций, научных исследований и разработок;

· исследования отечественных ученых и ученых других стран по выбранной теме и т.п. 

Объем исходной информации согласовывается с руководителем для обеспечения условий выполнения выпускной квалификационной работы.
Выпускная квалификационная работа должна содержать следующие структурные элементы и в следующем порядке:
1. Титульный лист (Приложение А)
2. Рецензия на выпускную квалификационную работу (Приложение Б);  

3. Отзыв научного руководителя  (Приложение В);

4. Задание на выпускную квалификационную работу (Приложение Г).

5. План-график (Приложение Д);
6. Аннотация (Приложение Е);
7. Оглавление (Приложение Ж);
8. Введение (Приложение З);
9. Главы (ГЛАВА 1, ГЛАВА 2);
10. Пункты (1.1; 2.1; 2.2);
11. Заключение;

12. Список литературы (Приложение И);

13. Приложения (если имеются);

14. Отчет проверки на объем заимствований (Приложение К); 

15. Отзыв работодателя (Приложение Л);  
16. Справка о трудоустройстве (Приложение М)

17. Акт о внедрении (Приложение Н) (если имеется);

18. Заявление о размещении в ЭБС (Приложение О)                

Алгоритм действий при подготовке электронной версии 

для сдачи в электронный архив:

Папка - Полное ф.и.о. выпускника;

1. Дипломная работа в формате PDF
2. файлы в формате jpg с именами: 

· Аннотация

· Внешняя рецензия, 

· Задание, 

· Отзыв научного руководителя, 

· План-график, 

· Титульный лист

· Отчет на антиплагиат

· Отзыв работодателя

6 Подготовка выпускной квалификационной работы к защите
К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно прошедшее государственную итоговую аттестацию по дисциплинам «Теория государства и права»», «Гражданское право»,  и «Гражданский процесс».
Этапы подготовки выпускной квалификационной работы к защите:

· получение отзыва научного руководителя;

· прохождение нормоконтроля;

· получение внешней рецензии на выпускную квалификационную работу;

· прохождение процедуры проверки на объем заимствования;
· прохождение предварительной защиты выпускной квалификационной работы.

С целью определения готовности выпускной квалификационной работы к защите выпускающая кафедра проводит предварительную защиту всех выпускных квалификационных работ кафедры на расширенном заседании. 
Предварительная защита выпускной квалификационной работы проводится не позднее, чем за 7 дней до дня защиты. Замечания и дополнения к выпускной квалификационной работе, высказанные на предзащите, обязательно учитываются студентом-выпускником до представления работы к защите. По итогам предзащиты заведующий кафедрой принимает решение о допуске студента-выпускника к защите, делая соответствующую запись на титульном листе выпускной квалификационной работы. 
Студент, нарушивший сроки выполнения выпускной квалификационной работы к защите не допускается.

Студент, не вышедший на предзащиту выпускной квалификационной работы или получивший на предзащите оценку «неудовлетворительно», к защите работы не допускается.

Выпускные квалификационные работы подлежат размещению в электронно-библиотечной системе (далее ЭБС) Института и проверке на объем заимствования, для чего обучающиеся за 7(семь) рабочих дней до предзащиты сдают ученым секретарям выпускающих кафедр выпускные квалификационные работы для проверки.

Доступ к полным текстам Институт обеспечивает в соответствии с действующим законодательством, а именно размещает в ЭБС следующие разделы выпускной квалификационной работы: аннотацию; введение; содержательную часть (главы; параграфы); заключение).

Допуск обучающегося к защите выпускной квалификационной работы осуществляется с учетом размещения выпускной квалификационной работы в ЭБС Института и ее проверке на объем заимствования.

Студент, получив положительный отзыв о выпускной квалификационной работе, от научного руководителя кафедры, рецензию внешнего рецензента и разрешение заведующего кафедрой о допуске к защите, должен подготовить доклад (на 10 – 15 мин), в котором четко и кратко излагает основные положения выпускной квалификационной работы. Для большей наглядности целесообразно подготовить иллюстрированный материал (презентацию), согласованный с научным руководителем.
Доклад должен быть кратким, содержательным и точным; формулировки должны быть обоснованными и лаконичными, содержать выводы и предложения.
Выпускные квалификационные работы подлежат рецензированию. 

Рецензирование выпускной квалификационной работы сотрудниками кафедры Института, на которой выполнялась работа, не допускается. 
Студент должен быть ознакомлен с рецензией в срок, устанавливаемый Институтом, но не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты сдачи готовой выпускной квалификационной работы на кафедру.
Рецензентами могут выступать лица из числа докторов наук, профессоров, кандидатов наук соответствующего профиля, не работающие в Институте, а также ведущие специалисты предприятий, организаций, учреждений, являющихся потенциальными работодателями для кадров данного профиля.

Оформленная рецензия сдается на кафедру вместе с выпускной квалификационной работы в установленные сроки. Если результат выпускной квалификационной работы принимается к внедрению, то дополнительно необходимо представить к защите акт о внедрении.
До начала защиты обучающийся представляет на кафедру выпускную квалификационную работу  и перечисленные ниже документы в следующие сроки:

· выпускная квалификационная работа в электронном виде (за 7 рабочих дней до предварительной защиты);

· выпускная квалификационная работа в бумажном варианте, оформленная в папку (в срок, установленный для предварительной защиты, но не позднее, чем за 7 рабочих дней до защиты в ГЭК).
7 Процедура защиты выпускной квалификационной работы

Общая продолжительность защиты не должна превышать 20-25 мин, в том числе не более 10–15 мин предоставляется студенту для сообщения содержания выпускной квалификационной работы.
Требования к защите выпускных квалификационных работ:

· качество доклада (логика, полнота представления работы, четкость, убедительность);
· оценка научного руководителя и рецензента;

· объем и качество выполнения практической части;

· обоснованность выводов и предложений;

· ответы на вопросы: глубина знаний, аргументированность, умение вести научную дискуссию.

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третей ее состава в соответствии с порядком проведения защиты, утвержденным Институтом. В процессе защиты выпускной квалификационной работы члены ГЭК должны быть ознакомлены с отзывом руководителя выпускной квалификационной работы и рецензией (рецензиями).

Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (в случае отсутствия председателя – его заместитель) обладает правом решающего голоса.

Ответственный секретарь Государственной экзаменационной комиссии объявляет: фамилию, имя, отчество студента, название темы выпускной квалификационной работы, руководителя выпускной квалификационной работы и рецензента. После этого выпускник в течение 10-15 минут делает доклад с изложением основных положений своей работы. Следует хорошо продумать своё выступление на защите. 
Выступление должно начинаться с обоснования актуальности темы. Далее следует раскрыть, основное содержание выпускной квалификационной работы. Желательно, чтобы выпускник излагал основное содержание своей работы свободно, не читая письменного текста.
Заканчивая свое выступление, выпускник должен ответить на замечания рецензента, объяснить причину недоработок, указать способы их устранения или аргументировано опровергнуть их, отстаивая свою точку зрения.
Важный и ответственный момент защиты выпускной квалификационной работы - ответы на вопросы. Вопросы студенту задают сразу после выступления, как члены комиссии, так и другие присутствующие на защите выпускной квалификационной работы официальные лица. Количество вопросов, задаваемых студенту при защите выпускной квалификационной работы, не ограничивается. Вопросы могут быть заданы по теме выпускной квалификационной работы
В обсуждении выпускной квалификационной работы может принять участие каждый присутствующий на защите. 
После обсуждения выпускнику предоставляется слово для ответа на вопросы и высказанные в процессе обсуждения замечания.

При подготовке ответов на вопросы и замечания рецензента он имеет право пользоваться своей выпускной квалификационной работой. Ответы на вопросы должны быть убедительны, теоретически обоснованы, а при необходимости подкреплены цифровым материалом. Следует помнить, что ответы на вопросы, их полнота и глубина влияют на оценку по защите выпускной квалификационной работы, поэтому ответы необходимо тщательно продумывать.

В процессе защиты выпускной квалификационной работы члены ГЭК должны быть ознакомлены с содержанием отзыва научного руководителя выпускной квалификационной работы и содержанием рецензии.
Результаты защиты обсуждаются Государственной экзаменационной комиссией на закрытом заседании и объявляются в тот же день после оформления протоколов работы комиссии. Решение об окончательной оценке по защите выпускной квалификационной работы основывается на внешней рецензии, отзыве научного руководителя, выступлении и ответах студента – выпускника в процессе защиты, уровня текущей успеваемости.

Все решения государственной аттестационной комиссии оформляются протоколом.

В протоколе заседания государственной экзаменационной комиссии, на котором осуществлялась защита выпускных квалификационных работ, указывается квалификация, присвоенная обучающемуся.
8 Особенности проведения защиты выпускной квалификационной работы для лиц с ограниченными возможностями здоровья
Для инвалидов I, II групп и лиц с ограниченными возможностями здоровья форма проведения государственных аттестационных испытаний устанавливается Институтом с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности).

Материально-технические условия в Институте должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа обучающихся в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, подъемников, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже и прочее).

При проведении государственных аттестационных испытаний обеспечивается соблюдение следующих общих требований:

· государственные аттестационные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество обучающихся в одной аудитории не должно превышать: при сдаче государственного аттестационного испытания в письменной форме - 12 человек; при сдаче государственного аттестационного испытания в устной форме - 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи государственного аттестационного испытания большего количества обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение государственного аттестационного испытания для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с обучающимися, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для обучающихся при сдаче государственного аттестационного испытания;

· продолжительность государственного аттестационного испытания по письменному заявлению обучающегося, поданному до начала проведения государственного аттестационного испытания, может быть увеличена по отношению ко времени проведения соответственного государственного аттестационного испытания для обучающихся, не имеющих ограниченных возможностей здоровья, но не более чем на 1,5 часа;

· Институт по заявлению обучающегося обеспечивает присутствие ассистента из числа сотрудников Института или привлеченных специалистов, оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

· обучающимся предоставляется в доступном для них виде инструкция о порядке проведения государственного аттестационного испытания;

· обучающиеся с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи государственного аттестационного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами.
При проведении государственного аттестационного испытания обеспечивается соблюдение следующих дополнительных требований в зависимости от физических нарушений (или индивидуальных особенностей) обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов: 

1) для слепых: 

· задания для выполнения государственного аттестационного испытания оформляется рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачитываются ассистентом; 

· письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

· обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

2) для слабовидящих: 

· обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

· обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство, возможно также использование собственных устройств; 

· задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения государственного аттестационного испытания оформляются увеличенным шрифтом; 

3) для глухих и слабослышащих: 

· обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

4) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей): 

· письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту; 

· по желанию обучающихся все государственные аттестационные испытания могут проводиться в устной форме. 

Обучающиеся должны не позднее, чем за 3 месяца до начала государственной итоговой аттестации подать письменное заявление о необходимости создания для них специальных условий при проведении государственных аттестационных испытаний.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ОУ  ВО «ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ»
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__________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу разрешить выполнять выпускную квалификационную работу на тему: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа выполняется на фактических материалах предприятия (организации, учреждения) __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование)

Предполагаемый руководитель выпускной квалификационной работы __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

( Фамилия и инициалы, ученая степень, звание)

Студент







   ____________________

(подпись, дата)
Согласен

 научный руководитель    




_____________________

(подпись, дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Тематика выпускных квалификационных работ

Профиль: гражданско-правовая подготовка
1. Гражданское право как частное право.

2. Кодификация гражданского законодательства.

3. Содержание гражданского правоотношения.

4. Абсолютные, относительные и исключительные гражданские права.

5. Гражданская правосубъектность физических и юридических лиц и ее развитие при переходе к рынку.

6. Гражданско-правовое положение индивидуального предпринимателя.

7. Правовое положение иностранцев в имущественных отношениях.

8. Развитие учения о юридических лицах в науке гражданского права.

9. Гражданско-правовое положение хозяйственных обществ.

10. Гражданско-правовое положение хозяйственных товариществ.

11. Гражданско-правовое положение государственных унитарных предприятий.

12. Реорганизация юридических лиц.

13. Банкротство коммерческих организаций.

14. Холдинговые компании и дочерние общества.

15. Гражданская правосубъектность государства.

16. Недвижимое имущество как объект гражданских правоотношений.

17. Ценные бумаги как объект гражданских правоотношений.

18. Юридические факты в гражданском праве.

19. Оспоримые и ничтожные сделки при переходе к рыночной экономике.

20. Биржевые сделки.

21. Представительство в имущественном обороте.

22. Гражданско-правовые средства защиты имущественных прав физических и юридических лиц.

23. Санкции в гражданском праве.

24. Понятие и особенности гражданско-правовой ответственности.

25. Гражданско-правовая ответственность независимо от вины и чужую вину.

26. Сроки в гражданском праве.

27. Исковая давность и ее гражданско-правовое значение.

28. Право собственности как вещное право.

29. Понятие и виды ограниченных вещных прав.

30. Защита чести, достоинства и деловой репутации в российском гражданском праве.

31. Правовые проблемы регулирования наследственных правоотношений.

32. Развитие наследственного преемства в российском гражданском праве.

33. Сроки в наследственном праве.

34. Особенности наследования по закону.

35. Наследование по завещанию.

36. Право государственной и муниципальной собственности.

37. Государственная казна как объект права собственности государства.

38. Гражданско-правовое регулирование  приватизации государственных и муниципальных предприятий.

39. Гражданско-правовое регулирование приватизации жилищного фонда.

40. Право собственности супругов.

41. Право общей собственности.

42. Гражданско-правовые способы защиты права собственности.

43. Вещные права на земельные участки.

44. Объекты патентного права.

45. Право на товарный знак и знак обслуживания при  переходе к рыночной экономики.

46. Права авторов и их гражданско-правовая защита.

47. Гражданско-правовое регулирование залога.

48. Способы обеспечения исполнения обязательств.

49. Роль гражданско-правового договора в организации рыночной экономике.

50. Система договоров в гражданском праве.

51. Лицензионные договоры.

52. Авторские договоры.

53. Охрана российских изобретений за рубежом.

54. Защита прав граждан-потребителей в торговом обслуживании.

55. Защита прав граждан-потребителей в бытовом обслуживании.

56. Содержание и исполнение договора поставки.

57. Договор аренды и его виды.

58. Договор аренды нежилых помещений.

59. Гражданско-правовое регулирование иностранных инвестиций.

60. Договор найма жилого помещения в государственном и муниципальном жилом фонде.

61. Система страховых обязательств.

62. Договор страхования в условиях перехода к рыночной экономике.

63. Развитие страхового права при переходе к рынку.

64. Способы защиты гражданских прав.

65. Гражданско-правовое регулирование коммерческого посредничества.

66. Расчетные обязательства в гражданском праве.

67. Гражданско-правовое регулирование совместной деятельности.

68. Возмещение морального вреда.

69. Понятие и виды деликтных обязательств в гражданском праве.

70. Деликтные обязательства как способ защиты имущественных прав предпринимателей.

71. Гражданско-правовая ответственность за вред причиненный источником повышенной опасности.

72. Страхование гражданско-правовой ответственности.

73. Регрессная ответственность в деликтных обязательствах.

74. Понятие и виды обязательств из неосновательного обогащения.

75. Обязательства из неосновательного обогащения, возникающие в предпринимательской деятельности.

76. Обязательства  из односторонних действий.

77. Ответственность лиц, причинивших имущественный вред.

78. Принципы полноты возмещения вреда в деликтных обстоятельствах.

79. Гражданско-правовая охрана имущественных прав и законных интересов несовершеннолетних граждан.

80. Возмещение ущерба гражданам, причиненного незаконными действиями органов дознания, предварительного следствия, прокуратуры и суда.

81. Права акционеров:  юридическая природа и назначение.

82. Правовые проблемы реформирования государственных предприятий.

83. Правовые основы биржевой деятельности в РФ.

84. Брачный контракт по семейному законодательству РФ.

85. Вопросы гражданско-правовой ответственности банков по законодательству РФ.

86. Гражданско-правовое регулирование банковского кредитования.

87. Правовые проблемы применения законодательства о несостоятельности (банкротстве) предприятий.

88. Договор поставки товаров для государственных нужд.

89. Права и обязанностей родителей и детей.

90. Лишение родительских прав.

91. Опека по семейному праву.

92. Понятие и значение усыновления.

93. Брак по семейному праву. Недействительность  брака.

94. Алиментные обязательства супругов, детей, родителей и членов их семьи.

95. Имущественные права и обязанности супругов по законодательству РФ.

96. Семейное правоотношение.

97. Внешнеторговые сделки.

98. Правовое регулирование инвестиций в РФ.

99. Основание выселения граждан из жилых помещений.

100. Транспортные договоры.

101. Проблемы правового регулирования договора перевозки грузов.

Профиль государственно-правовая подготовка
1. Социальное государство: конституционно-правовые аспекты (на примере Российской Федерации и Федеративной Республики Германии) 

2. Конституционно-правовой статус профсоюзов (сравнительно-правовое исследование законодательства ряда государств) 

3. Обеспечение прав и свобод человека и гражданина в РФ 

4. Социально-экономические права и свободы российских граждан: проблемы теории и практики 

5. Федеральное собрание РФ: законодательная деятельность в сфере труда и социальных отношений: состояние, проблемы, перспективы 

6. Президент РФ как гарант социально-экономических прав и свобод человека и гражданина 

7. Конституционный Суд РФ и защита конституционных прав и свобод человека и гражданина 

8. Конституционные (уставные) суды субъектов РФ в судебной системе федеративного государства 

9. Постановление Конституционного Суда РФ в правовой системе РФ (на практике решения вопросов труда и социальных отношений) 

10. Конституционная охрана частной собственности: анализ федерального и регионального законодательства 

11. Защита права собственности в Конституционном Суде РФ 

12. Рассмотрение в Конституционном Суде вопросов связанных с акционерной собственностью 

13. Проблемы защиты добросовестного приобретателя в практике Конституционного Суда 

14. Конституционное судопроизводство касающееся банковской тайны вкладов 

15. Частный и публичный интерес в решениях Конституционного Суда Российской Федерации 

16. Проблемы предпринимательского права в контексте правовых позиций Конституционного Суда РФ 

17. Налогообложение как объект конституционного судопроизводства 

18. Региональное законодательство о социальном партнерстве (сравнительно-правовое исследование) 

19. Уполномоченный по правам человека в РФ: правовой статус и его деятельность в сфере защиты социальных прав и свобод гражданина

20. Социальные функции местного самоуправления 

21. Полномочия местного самоуправления в области социальной защиты населения

22. Понятие, признаки и сущность социального государства 

23. Социальная функция государства 

24. Идеи социального государства в правовой и политической мысли

25. Правовое государство: понятие, признаки и условия формирования

26. Правовое обеспечение социальной политики государства

27. Соотношение системы права и системы законодательства

28. Источники права в современной России. Социальное законодательство 

29. Методологическая функция теории государства и права

30. Государственно-правовой механизм регулирования социальных отношений

31. Основные правовые системы современности. Правовая система Российской Федерации 

32. Место и роль профсоюзов в политической системе общества 

33. Толкование права

34. Сравнительно-правовой анализ моделей социального государства и использование положительного опыта в Российской Федерации

35. Государство, право, экономика. Экономические предпосылки социального государства

36. Государство. Право. Личность. Социально-экономические права личности и роль государства в их обеспечении

37. Правотворческий процесс: понятие, виды, стадии. Основные направления совершенствования правотворчества

38. Понятия, основания и виды юридической ответственности. Ответственность за нарушение социально-экономических прав личности

39. Правовые отношения. Особенности отраслевых (трудовых, социальных) правоотношений

40. Форма государства

41. Нормы права

42. Соотношение законности и правопорядка

43. Правосознание и правовая культура

44. Социальная справедливость и ее интерпретация в политической и правовой мысли

45. Идея разделения властей и ее воплощение в Российской Федерации 

46. Опыт английских тред-юнионов в разрешении трудовых конфликтов (трипартизм)

47. Трудовое законодательство консервативного правительства М. Тэтчер и экономическое развитие Великобритании

48. Судебная реформа 1864 г. 

49. Земские реформы второй половины 19 века и современность

50. Источники римского права

51. Рецепция римского права и ее влияние на правовую систему России 
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ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ 

ПРОВЕДЕНИЯ ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Направление подготовки 030900 «Юриспруденция»

Является единым для всех форм обучения

Квалификация (степень) выпускника

Бакалавр

Челябинск, 2015 г.

Введение


Фонд оценочных средств для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по направлению 030900 «Юриспруденция» включает в себя:

- перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе образовательной программы;

- описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования; описание шкал оценивания;

- типовые контрольные задания: 
 Таблица 1 - Отражение компетенций в заданиях ВКР

	коды 

компетенций
	Компетенции выпускника вуза.

Совокупный ожидаемый результат

 по завершении обучения по ООП ВПО
	Совокупность заданий, составляющих содержание ВКР

	
	
	Зад.1

 Определение актуальности темы ВКР; определение объекта и  предмета ВКР; историография


	Зад. 2

Теоретические и методические основы изучения проблемы 
	Зад. 3

Анализ изучаемой проблемы
	зад. 4

Разработка рекомендаций и мероприятий по решению изучаемой проблемы
	зад. 5

Защита ВКР

	ОК
	ОБЩЕКУЛЬТУРНЫЕ
	
	
	
	
	

	ОК-2
	осознает социальную значимость своей будущей профессии; обладает достаточным уровнем профессионального правосознания
	X
	X
	X
	
	X

	ОК-4
	способен логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь
	X
	X
	X
	X
	X

	ОК-5
	обладает культурой поведения, готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе
	
	
	
	
	X

	ОК-8
	способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических при социальных и профессиональных задач
	X
	X
	X
	X
	X

	ОК-9
	способен анализировать социально-значимые проблемы и процессы
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК
	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ (ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ)
	
	
	
	
	

	ПК-6
	способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК-7
	владеет навыками подготовки юридических документов
	
	
	X
	X
	X

	ПК-15
	способен толковать различные правовые акты
	X
	X
	X
	X
	X

	ПК-16
	способен давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности
	
	X
	X
	X
	X


 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания

Таблица 2 – Показатели, критерии и шкала оценивания оценки ВКР
	№

п/п
	Показатели и критерии качества выпускной квалификационной работы
	Шкала оценивания
	Максимальный балл

	1
	Степень обоснованности выбранной темы (актуальность)
	
	5

	
	- полностью логически обоснована
	5
	

	
	- частично обоснована
	3
	

	
	- не обоснована
	0
	

	2
	Соответствие ВКР требованиям задания
	
	10

	
	- полностью соответствует
	10
	

	
	- частично соответствует
	5
	

	
	- не соответствует
	0
	

	3
	Глубина анализа проблемы исследования
	
	5

	
	- проведен глубокий анализ научной проблемы и современного состояния ее изучения
	5
	

	
	- проведен поверхностный анализ научной проблемы и современного состояния ее изучения
	3
	


	
	- не проведен анализ научной проблемы и современного состояния ее изучения
	0
	

	4
	Полнота исследования судебных материалов
	
	5

	
	- проведен всесторонний анализ материалов деятельности судов по выбранной проблематике (
	5
	

	
	- проведен не полный анализ судебных решений по выбранной проблематике
	3
	

	
	- в ВКР отсутствует изучение материалов деятельности судов по выбранной проблематике
	0
	

	5
	Обоснованность методов, технологий и инструментов реализации информационной системы/технологии
	
	3

	
	- полностью логически обоснована
	3
	

	
	- частично обоснована
	2
	

	
	- не обоснована
	0
	

	6
	Качество результатов ВКР
	
	10

	
	- разработаны рекомендации по совершенствованию нормативных правовых актов и практике их применения; разработаны рекомендации по оптимизации и совершенствованию государственной и правовой системы в РФ. 
	10
	

	
	- определена проблематика правового регулирования, но предложения по устранению выявленных недостатков сформулированы недостаточно четко. 
	7
	

	
	- определена проблематика правового регулирования, но предложения по устранению выявленных недостатков не сформулированы
	3
	

	
	- не определена проблематика правового регулирования, по выбранной проблематике, ввиду чего работа носит описательный характер.
	0
	

	7
	Практическая значимость и ожидаемый эффект от внедрения:
	10
	10

	
	- реализация предложений, сформулированных в ВКР способствует укреплению правопорядка и режима законности в РФ
	7
	

	
	- реализация предложений, сформулированных в ВКР способствует решению отдельных правоприменительных проблем не в полном объеме
	3
	

	
	- описательный характер ВКР не имеет практической значимости: отсутствуют предложения по решению юридических проблем 
	0
	

	9
	Качество оформления выпускной квалификационной работы при прохождении предзащиты
	
	3

	
	- отличное, с соблюдением стандартов и требований к оформлению
	3
	

	
	- хорошее оформление, имеются небольшие недочеты
	2
	

	
	- имеются существенные ошибки в оформлении работы; 
	0
	

	10
	Качество представления материалов на заседании ГИА
	
	5

	
	- выступление представляет собой логичный и последовательный доклад, полностью отражающий содержание работы; выступление дополнено визуальным качественным сопровождением в форме презентации
	5
	

	
	- выступление представляет собой логичный и последовательный доклад с небольшими неточностями, доклад не полностью отражающий содержание работы; выступление дополнено визуальным качественным сопровождением в форме презентации
	4
	

	
	- вы выступление нет четкой логики  и последовательности, не полностью отражено содержание работы; визуальным материал выполнен не качественно
	2
	

	
	- вы выступление нет четкой логики  и последовательности, оно не отражает содержание работы; визуальным материал выполнен не качественно или отсутствует
	0
	

	11
	Качество ответов на вопросы ГИА
	
	5

	
	- студент правильно и отвечает на поставленные вопросы
	5
	

	
	- студент без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы, ответы содержат незначительные неточности
	4
	

	
	- студент не всегда дает исчерпывающие и обоснованные вопросы на заданные вопросы, допускает существенные ошибки
	2
	

	
	- затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме, при ответе допускает существенные ошибки
	0
	


Критерии оценки выпускной квалификационной работы

Оценка по защите выпускной квалификационной работы определяется баллами: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
«отлично» - выставляется за квалификационную работу, которая представляет собой самостоятельное логическое исследование, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор практической деятельности, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, эффективно использует новые информационные технологии при сопровождении своего доклада, убедительно иллюстрируя их диаграммами, схемами, таблицами, графиками, использует современные методы проектирования приложений (таблицы, схемы, графики, макеты и т.д.), легко отвечает на поставленные вопросы;

«хорошо» - выставляется за квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с недостаточно обоснованными предложениями. Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики, макеты и т.п.) или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы;

«удовлетворительно» - выставляется за квалификационную работу, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но содержит поверхностный анализ и недостаточной критический разбор; в работе просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах рецензента и руководителя имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При защите работы студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие и обоснованные вопросы на заданные вопросы, допускает существенные ошибки. Иллюстрации к работе недостаточно убедительны или отсутствуют вообще;

«неудовлетворительно» - выставляется за квалификационную работу, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях выпускающей кафедры. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите квалификационной работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопросы, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.

В качестве условных уровней сформированности компетентности обучающихся выделяются следующие: 

1. Допороговый уровень (уровень, который по одному или нескольким существенным признакам уступает «пороговому» уровню и является промежуточным). 

2. Пороговый уровень (обучающийся демонстрирует способности решать задачи профессиональной деятельности в типовых ситуациях без погрешностей принципиального характера. Этот уровень планируется достичь по отношению ко всем обучающимся к моменту завершения ими обучения). 

3. Повышенный уровень (уровень, который по одному, всем или нескольким существенным признакам превосходит пороговый).

Соотношение уровней освоения компетенций и итоговой оценки за выполнение и защиту ВКР представлено в таблице 3.

Таблица 3 – Соотношение уровней освоения компетенций и оценки за выполнение и защиту ВКР 

	Оценка за выполнение и защиту ВКР
	Уровень освоения компетенций
	Характеристика

	5
	Повышенный уровень 
	Работа представляет собой самостоятельное и завершенное исследование, включает теоретическую главу, содержащую глубокий анализ научной проблемы и современного состояния ее изучения, критический разбор практической деятельности. Исследование реализовано на основании достаточной источниковой базы с применением актуальных методологических подходов и содержит научно-значимые выводы и/или новаторские практические предложения. 

Разработаны предложения по совершенствованию государственной и правовой системы РФ.  

Описаны выбранные методы, средства и технологии разработки ВКР. 

Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. 

При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, эффективно использует новые информационные технологии при презентации своего доклада, убедительно иллюстрируя доклад диаграммами, схемами, таблицами, графиками, использует современные методы проектирования приложений (таблицы, схемы, графики, макеты и т.д.), уверено отвечает на поставленные вопросы.

Работа на 100% соответствует обозначенным критериям. Работа может быть представлена на конкурс НИРС ОУ ВО ЮУИУиЭ и/или конкурс на лучшую ВКР, к публикации в научных изданиях.

	4
	Пороговый уровень II
	Работа носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор концептуальных подходов и практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако, с недостаточно обоснованными предложениями. 

Выявлены проблемы правового регулирования, но предложения по их устранению имеют неточный характер или спорный характер.

Не в полной мере описаны выбранные методы, средства и технологии написания ВКР. 

Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. 

При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядный материал (таблицы, схемы, графики, макеты и т.п.) или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы;
Студентом выполнено свыше 70% заданий или при выполнении 100% заданий допущены незначительные ошибки. Может быть рассмотрен вопрос о публикации работы.

	3
	Пороговый уровень I
	Работа содержит элементы исследования, содержит теоретическую главу, базируется на практическом материале, но в ней отсутствует глубокий анализ научной проблемы и практический разбор достижений предшественников; в работе просматривается непоследовательность изложения материала, представленные предложения недостаточно обоснованны. 

Выявлены проблемы правового регулирования, но предложения по их устранению отсутствуют.

Не в полной мере и не четко описаны выбранные методы, средства и технологии разработки проекта. 

В отзывах рецензента и руководителя имеются замечания по содержанию работы и методике анализа.

При защите работы студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие и обоснованные вопросы на заданные вопросы, допускает существенные ошибки. Иллюстрации к работе недостаточно убедительны или отсутствуют вообще.
Студентом выполнено от 50% до 70%  заданий, допущены ошибки в расчетах или аргументации ответов.

	2
	Допороговый уровень
	Работа не носит исследовательского характера, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях выпускающей кафедры. В работе нет выводов, либо они носят компилятивный характер. 

Не раскрыты выбранные методы, средства и технологии разработки ВКР. 

В отзывах научного руководителя и рецензента имеются существенные замечания. 

При защите квалификационной работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.
Студентом выполнено менее 50% заданий, допущены грубые ошибки в проектировании и разработки информационной системы или аргументации ответов; студент допустил грубые теоретические ошибки, не владеет навыками ведения научного исследования.
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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Выпускная квалификационная работа – это работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения. 

1.2
Цель выпускной квалификационной работы:

· систематизировать и расширить знания и практические навыки в решении сложных комплексных задач на основе исследований;

· определить уровень и подготовленность к практической работе в соответствии с получаемым направлением подготовки;

1.3
Задачи выпускной квалификационной работы:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических навыков по специальности, на их применение при решении конкретных задач;

· развитие навыков ведения исследовательской работы и овладение методикой научного исследования и эксперимента, а также умения работать с нормативно-правовыми источниками и судебной практикой; 

· повышение общей культуры профессиональной деятельности, умение делать обоснованные выводы, практические предложения и рекомендации;

· развитие навыков обобщения и анализа результатов, полученных другими исследователями или разработчиками; 

· оценка степени подготовленности выпускника к самостоятельной работе в современных условиях по юридическому направлению. 

По содержанию выпускной квалификационной работы и в процессе ее защиты устанавливаются: 

· уровень профессиональной и общеобразовательной подготовки выпускника по юридическому направлению подготовки; 

· умение изучать и обобщать литературные источники в области юриспруденции, а также работать с нормативно-правовыми актами и материалами судебной практики; 

· способность самостоятельно проводить научные исследования, систематизировать и обобщать фактический материал; 

· умение самостоятельно обосновывать выводы и практические рекомендации по результатам исследования.

1.4
Функции выпускной квалификационной работы:

· контролирующая;

· оценивающая; 

· обучающая;

· развивающая;

· стимулирующая;

· воспитывающая;

· самообразование. 

1.5
Требования к изложению материала: 

· соответствие рабочей учебной программе; 

· смысловая точность, 

· ло​гичность, 

· объективность, 

· четкость, 

· краткость, 

· конкретность, 

· доступность.

1.6
Выпускная квалификационная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформление в соответствии с требованиями стандартов.

Работа должна соответствовать следующим требованиям: 

1 Рассматривать проблему, не получившую достаточного освещения в литературе (новую постановку известной проблемы); 

2 Содержать элементы научного исследования и выполняться на актуальную тему; 

3 Иметь четкое построение и логическую последовательность в изложении материала; 

4 Содержать действующие нормативные акты и актуальные материалы судебной практики; 

5 Завершаться обоснованными рекомендациями и доказательными выводами. 

По окончании работы над выпускной квалификационной работой студенту необходимо предоставить на кафедру отзыв научного руководителя и рецензию сторонней организации. 
2  СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выпускная квалификационная работа должна содержать следующие структурные элементы и в следующем порядке:
1. Титульный лист (Приложение А)

2. Рецензия на выпускную квалификационную работу (Приложение Б);  

3. Отзыв научного руководителя  (Приложение В);

4. Задание на выпускную квалификационную работу (Приложение Г).

5. План-график (Приложение Д);

6. Аннотация (Приложение Е);

7. Оглавление (Приложение Ж);

8. Введение (Приложение З);

9. Главы (ГЛАВА 1, ГЛАВА 2);

10. Пункты (1.1; 2.1; 2.2);

11. Заключение;

12. Список литературы (Приложение И);

13. Приложения (если имеются);

14. Отчет проверки на объем заимствований (Приложение К); 

15. Отзыв работодателя (Приложение Л);  

16. Справка о трудоустройстве (Приложение М)

17. Акт о внедрении (Приложение Н) (если имеется);

18. Заявление о размещении в ЭБС (Приложение О)                

Алгоритм действий при подготовке электронной версии 

для сдачи в электронный архив:

Папка - Полное ф.и.о. выпускника;

1. Дипломная работа в формате PDF
2. файлы в формате jpg с именами: 

· Аннотация

· Внешняя рецензия, 

· Задание, 

· Отзыв научного руководителя, 

· План-график, 

· Титульный лист

· Отчет на антиплагиат

· Отзыв работодателя

Основной текст выпускной квалификационной работы должен содержать не менее 60 страниц машинного текста. Выполнение работы в рукописном виде не допускается. Выпускная квалификационная работа пишется от имени третьего лица в неопределенной форме, шрифтом 14 «Times New Roman», с полуторным межстрочным интервалом. В тексте не допускается использование стиля Bold и Italic (жирный и курсив).

Рекомендуется представление выпускной квалификационной  работы  в фабричной папке с четырьмя кольцами.
Текст выпускной квалификационной работы включает следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· задание на выпускную квалификационную работу;

· план-график выполнения выпускной квалификационной работы;

· аннотация;

· оглавление;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список литературы;

· приложения (по решению научного руководителя).

Титульный лист выпускной квалификационной работы оформляется на листе формата А4 согласно Приложению А. Обозначение  документа, расположенного под заголовком «ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА», составляется по следующей схеме

ОУ ВО ЮУИУиЭ – ВК. 030900 ХХ ПЗ,  где

· ОУ ВО ЮУИУиЭ –образовательное учреждение  высшего образования «Южно-Уральский институт управления и экономики»;

· ВК – выпускная квалификационная работа;

· ХХ – две последние цифры студенческого билета;

Титульный лист считается первым листом документа и не нумеруется.

Задание на выпускную квалификационную работу оформляется на бланке, выданном кафедрой. Колонтитулы и нумерация страниц не проставляются. Помещается в состав выпускной квалификационной работы после отзыва научного руководителя и рецензии и считается вторым и последующими листами.

План-график выполнения выпускной квалификационной работы оформляется на бланке, выданном кафедрой. Колонтитулы и нумерация страниц не проставляются. Помещается в состав выпускной квалификационной работы после задания на выпускную квалификационную работу.

В аннотации рекомендуется изложить сведения об объеме выпускной квалификационной работы, в том числе о количестве иллюстраций, таблиц, наименований использованной литературы. В тексте аннотации должны содержаться сведения, раскрывающие сущность выполненной работы, , а также краткие выводы об особенностях, эффективности, возможностях и области применения предложений автора. Порядковым номером страницы является следующий номер после плана-графика. 

Оглавление выпускной квалификационной работы размещают на отдельной (пронумерованной) странице (страницах) после аннотации, снабжают заголовком «ОГЛАВЛЕНИЕ»”, не нумеруют как раздел и включают в общее количество страниц.

В оглавлении необходимо последовательно перечислить заго​ловки основных частей (глав и подразделов) работы и приложений с указанием номеров страниц (листов), на которых они помещены.

Во введении следует раскрыть основное содержание, показать значение и актуальность выбранной темы, определить цель и задачи, поставленные перед студентом-выпускником, а также предмет и объект исследования, а также сделать историографическое описание. Объем введения не должен превышать пяти страниц машинописного текста.
В основную часть работы должны быть включены данные, отражающие сущность и основные результаты выполненной выпускной квалификационной работы. Основная часть состоит из двух частей: теоретической и практической. 

Основная часть работы, как правило, состоит из двух-трех глав, каждая из которых, в свою очередь, подразделяется на два-три параграфа. Объем каждого структурного элемента основной части должен находиться в правильной пропорции с остальными элементами. Не допускается написание главы состоящей из одного параграфа.

Содержание первой главы выпускной квалификационной работы по юриспруденции обычно имеет теоретико-методологический характер. Вначале очерчивается основная проблема, показываются ее теоретические истоки, затем рассматриваются различные варианты подходов к ее решению. Затем проблемы группируются по принципу методологического сходства точки зрения и оцениваются с позиций автора работы. 

Далее излагаются собственные взгляды автора на проблему и пути ее решения. Они аргументировано доказываются и обосновываются теоретическими выкладками с опорой на проработанные отечественные и зарубежные источники. Здесь необходимо привести разные точки зрения известных правоведов настоящего и прошлого на рассматриваемую проблему.

Назначение и содержание второй главы может быть различным в зависимости от того, каков характер всей работы в целом. Если вся работа является теоретико-аналитической, то вторая глава, как и первая, служит раскрытию проблемы на теоретическом уровне.

В таком случае ее содержание составляет продолжение теоретического анализа проблемы, обогащенного либо переходом к новому ракурсу рассмотрения, либо применением там, где это возможно и необходимо, конкретно-научных методов – экономических, социологических, исторических и т.д., а также когда это нужно – математического аппарата.

Третья глава должна носит практический характер, и содержать ссылки на материалы судебной или иной правоприменительной практики.

Заключение представляет собой самую маленькую по объему (около 5% всего текста) часть работы. Однако это очень важная ее часть, поскольку именно заключение содержит общие выводы, сделанные студентом по результатам проведенного исследования. Здесь необходимо кратко, но с выверенной логической последовательностью изложить в порядке хода исследования промежуточные результаты и выводы, затем обобщить их и сформулировать окончательный общий вывод по всей работе, наконец, показать его в контексте складывающихся перспектив дальнейшего изучения. 

Основные выводы в тексте заключения лучше всего изложить в форме пронумерованных тезисов, формулировка которых должна быть предельно четкой, ясной, краткой и логически безупречной. 

Список литературы должен содержать сведения об источниках, использованных при разработке выпускной квалификационной работы. 

Список литературы должен содержать библиографические описания учебных пособий и учебников, которые были выпущены за последние 5 лет. 

В список литературы обязательно должны быть включены не менее 5 электронных  источников, размещенных в электронно-библиотечной системе. 

Общее число использованных источников должно быть не менее 50 наименований, включая электронные источники и нормативно-правовые акты. 

Приложения – это вспомогательная часть выпускной квалификационной работы, в которую могут входить графики, таблицы, статистически обработанные данные социологических опросов, материалы наблюдений, иной иллюстративный материал. Если в таком приложении нет необходимости, оно может просто отсутствовать. Оно не является обязательной частью  выпускной квалификационной работы по юриспруденции. Если же приложение все-таки есть, то оно делается на отдельных листах, с самостоятельной нумерацией.

По согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы демонстрационный материал может быть предоставлен либо: 

· на листах формата А1 (не менее 4 листов);

· в форме презентации на ПК;

· в смешанной форме (на листах формата А1 и презентации на ПК).

3 ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1 Оформление текстовых документов (общие требования)

Текст выпускной квалификационной работы должен излагаться кратко, технически и стилистически грамотно. Не рекомендуется обширное описание общеизвестных материалов.

Текст выпускной квалификационной работы выполняют машинописным способом на листах А4, шрифтом Times Roman, 14 кеглем, с полуторным межстрочным интервалом.

Вписывать в документы отдельные слова, формулы, условные знаки (от руки чертежным шрифтом), буквы латинского и греческого алфавитов, а также выполнять схемы и рисунки допускается только черной гелевой ручкой.

Повреждение листов документа, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

3.2
Требования к части работы, содержащей в основном сплошной текст

Форма оформления информационной и основной частей

 Информационная и основная части работы выполняются  по следующей форме – номер страницы проставляется сверху страницы по центру, отступив сверху 10 мм, ниже через 5 мм на каждой странице ставится обозначение документа (ОУ ВО ЮУИУиЭ – ВК. ХХХХХХ ХХ ПЗ); ниже обозначения через 10 мм начинается текст документа.

Поля: слева – 20 мм; справа – 10 мм; снизу – 15 мм.     

Рамки (границы) формата страниц документа не наносятся. 

Оформление аннотации

Аннотацию размещают на отдельной (пронумерованной) странице с заголовком «АННОТАЦИЯ» в центре и не нумеруют как раздел.

В аннотации указывают назначение и содержание документа. Если документ состоит из нескольких частей, в аннотации указывают общее количество частей. 

Оформление оглавления

Содержание выпускной квалификационной работы размещают на отдельной (пронумерованной) странице (страницах) после аннотации, снабжают заголовком «ОГЛАВЛЕНИЕ», не нумеруют как раздел и включают в общее количество страниц.

В оглавление включают номера разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, их наименование и номера страниц; номера и наименование (при наличии) приложений  и номера их страниц; прочие наименования (перечень рисунков, таблиц и т.п.) и номера их страниц.

Наименования, включенные в оглавление, записывают строчными буквами. Прописными буквами должны печататься заглавные буквы и аббревиатуры.

Построение документа

Текст каждого документа, при необходимости, разбивают на пункты, а пункты – на подпункты, независимо от того, разделен документ на части, главы и подразделы или нет.

Структурными элементами текста документа являются главы, подразделы, пункты, подпункты и перечисления. 

Глава – первая ступень деления, обозначенная номером и снабженная заголовком.

Подраздел – часть раздела, обозначенная номером и имеющая заголовок.

Пункт – часть раздела или подраздела, обозначенная номером. Может иметь заголовок.

Подпункт – часть пункта, обозначенная номером, может иметь заголовок.

Абзац – логически выделенная часть текста, не имеющая номера и заголовка.

При отсутствии раздела в тексте документа его первым структурным элементом является пункт.

Допускается помещать текст между заголовками раздела и подраздела, между заголовками подраздела и пункта.

Оформление перечислений

Внутри подразделов пунктов и подпунктов могут быть даны перечисления. Рекомендуется придерживаться единожды выбранного стиля оформления перечислений во всем тексте выпускной квалификационной работы.

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву русского алфавита, после которой ставят скобки. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставят скобку. 

Не рекомендуется делать ссылки на элементы перечисления.

Каждый структурный элемент начинается с абзацного отступа.

Пример

-  -------------------------------

-  -------------------------------

    а) ----------------------------

    б) ---------------------------- 


1)-------------------------


2)-------------------------

Оформление заголовков

Заголовки глав пишут прописными буквами и размещают по центру относительно правой и левой границ текста.

Пример

 ГЛАВА 1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

Заголовки подразделов записывают с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной).

Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Точку в конце заголовка не ставят, а также между номером главы и названием главы.

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Каждую главу рекомендуется начинать с нового листа.

Расстояние между заголовком и последующим текстом, 

между заголовком главы и подраздела

Расстояние между заголовком и последующим текстом, а также между заголовками главы и подраздела, должно быть равно 1-ой строке;
Для глав и подразделов, текст которых записывают на одной странице с текстом предыдущей главы, расстояния между последней строкой текста, последующим заголовком и следующим ниже текстом должно быть равно одной строке;

Расстояние между основаниями строк заголовка принимают таким, как в тексте.

Нумерация   глав, подразделов, пунктов и подпунктов

Главы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами без  точки после последней цифры номера.

Главы должны иметь порядковый номер (ГЛАВА 1, ГЛАВА 2 и т.д.).

В пределах главы должна быть сквозная нумерация по всем подразделам, пунктам и подпунктам, входящим в данную главу.

Нумерация подразделов включает номер раздела и порядковый номер подраздела, входящего в данный раздел, разделенного точкой (2.1; 3.1 и т.д.).

При наличии разделов и подразделов к номеру подраздела после точки добавляют порядковый номер пункта и подпункта (3.1.1, 3.1.1.1 и т.д.).

Изложение текста документа

Полное наименование объекта на титульном листе,  в основной надписи  и при первом упоминании в тексте документа должно быть одинаковым с наименованием его в основной  части документа.

Текст документа должен быть кратким, четким, исключающим возможность неоднозначного толкования.

Термины и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе, и приводиться в перечне терминов.

Допускается сокращение слов в тексте и надписях под иллюстрациями по ГОСТ 2.316 Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на графических документах. Дополнительные сокращения, принятые в документе и не входящие в ГОСТ 2.316, следует приводить в перечне принятых сокращений.

В тексте выпускной квалификационной работы не допускается:

· применение для одного и того же понятия различных научных терминов, близких по смыслу (синонимов);

· сокращение обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, а также в расшифровках обозначений,  входящих в формулы;

· применение сокращений слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими государственными стандартами.

При первом упоминании в тексте выпускной квалификационной работы какого-либо объекта (наименования организации, документа или предмета), имеющего сокращенное обозначение, аббревиатуру, а также на титульном листе и в оглавлении, это наименование приводится полностью. 

Если в дальнейшем предполагается использование сокращенных обозначений, то после первого употребления наименования в тексте (к этому не относится титульный лист и оглавление) в скобках дается его сокращение.

Пример

…. «акционерный коммерческий банк (далее - АКБ)»
Перед обозначением какого-либо показателя или параметра в тексте дают его пояснение, например, “Риск осуществления финансовых операций в заданный период (РФ)…”

В тексте документа  числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счёта следует писать цифрами, а числа без обозначения  единиц физических величин и единиц счёта от  единицы  до  девяти – словами.

Пример 

….провести испытание пяти труб, каждая длиной 5 м.

Римские цифры допускаются только для обозначения сорта (категории, класса) продукции, валентности химических элементов, кварталов года, полугодия. В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.

Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных  числительных не должны иметь падежных окончаний. Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора.

Пример 

5% - ный раствор

Размерность одного и того же параметра в пределах одного и того же документа должна быть постоянной.

Оформление сносок

Необходимые пояснения к тексту документа могут оформляться сносками.

Сноска обозначается цифрой со сноской вынесенные на уровень линии верхнего обреза шрифта.

Пример 

…. «печатающее устройство2 …» или «бумага5»

Если сноска относится к отдельному слову, знак сноски помещается непосредственно у этого слова, если же к предложению в целом, то в конце предложения. 

Текст сноски располагают в конце страницы и отделяют от основного текста линией длиной 3 см, проведенной в левой части страницы. Сноска должна быть 10 размером шрифта.
Сноски к таблицам располагают непосредственно под таблицей.

Пример  

Набор данных, используемых для распечатки

	Назначение
	Стандартное имя
	Используемое устройство

	Для информационной распечатки
	SSSSSSS1)
	Печатающее устройство2)

	Для распечатки  во время оформления документа
	PPPPPPPP
	Печатающее устройство2)


1) Имя SSSSSSS должно быть задано при настройке операционной системы.

2) Для уменьшения простоев центрального процессора из-за операций ввода-вывода может быть использована магнитная лента.

Оформление иллюстраций

Иллюстрации могут быть расположены в тексте документа и (или) в приложении.

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует  нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример

Рисунок 3

При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 3».

Иллюстрации могут иметь тематический заголовок и подрисуночный текст, поясняющий содержание иллюстрации.

Тематический заголовок (наименование) помещают над иллюстрацией, подрисуночный текст – под ней. Номер иллюстрации помещают под поясняющими данными.

Пример

Рисунок 4 – Организационная структура (под рисунком)

Не допускается в тексте писать сокращенно рис. или табл., только полностью рисунок или таблица. 

3.2.13

Ссылки на стандарты  

В тексте документа допускаются ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы (например, документы органов государственного надзора, правила и нормы Госстроя РФ). При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозначения.

Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения (с указанием обозначения и наименования документа, номера и наименования раздела или приложения). При повторных ссылках на раздел или приложения указывают только номер.

При ссылках на документ допускается проставлять в квадратных скобках его порядковый номер в соответствии с перечнем ссылочных документов.

Допускается указывать только обозначения документов и (или) разделов без указания их наименований. Ссылки на отдельные подразделы, пункты и иллюстрации другого документа не допускаются. Допускаются ссылки внутри документа на пункты, иллюстрации и отдельные подразделы.

Оформление таблиц

Цифровой материал для достижения лучшей наглядности и сравнимости показателей, как правило, следует оформлять в виде таблицы.

Оформление таблицы должно производиться в соответствии с требованиями ГОСТ 1.5-2001 Общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению, ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она  должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблицы  каждого приложения обозначаются  отдельной  нумерацией   арабскими   цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример

Таблица 2 – Заголовок таблицы

	Головка
	Заголовок столбцов

	
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	Боковик (заголовки строк)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами, прописными должны печататься первые буквы и аббревиатуры. Заголовок размещают над таблицей, заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы.

Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком.

Если подзаголовки имеют самостоятельное значение, то их пишут с большой буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. 

Слово «Таблица», заголовок (при его наличии) и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут над левой частью «Продолжение таблицы 2», если документ содержит две и более таблицы.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают, для облегчения ссылок в тексте документа допускается нумерация граф.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы. 

Слова «более», «не более», «не менее», «менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя в боковине таблицы или в заголовке графы.

Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков.

Интервал значения величин в тексте записываются со словами «от» и «до», например количество рублей должно быть от 100 до 500 руб. или через тире, например, «п/п 7-12».

На все таблицы должны быть ссылки в тексте документа.  

Оформление примечаний и примеров

В примечаниях к тексту и таблицам указывают только справочные пояснительные данные.

После слова «Примечание»  точку или двоеточие не ставят.  Несколько примечаний следует нумеровать по порядку арабскими цифрами без точки. 

Пример – Оформление одного примечания

Примечание__________________________________________________ 

Пример – Оформление нескольких примечаний

Примечания

1) _____________________________________________________

2) _____________________________________________________

Примеры  размещают, нумеруют и оформляют также как и примечания.

Оформление приложений

Иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера допускается оформлять в виде приложений.

Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих страницах или выпускают в виде отдельного документа.

Каждое приложение должно начинаться  с новой страницы с указанием наверху справа страницы слово «ПРИЛОЖЕНИЕ А» прописными буквами и иметь тематический заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной буквы.

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Приложения, выпущенные в виде отдельного документа, обозначают как часть документа. При необходимости в таком приложении может быть помещено «Содержание».

Содержание каждого приложения, при необходимости, разбивают на разделы, подразделы, пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению.

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная, если приложения не выполняются отдельным документом.

Иллюстрации и таблицы в приложении нумеруют в пределах каждого приложения.

На приложения должны быть даны ссылки в основном в тексте документа.

Оформление списка литературы

Список использованной литературы составляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание документов; ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. 

Библиографический список может быть упорядочен с использованием алфавитного либо иного (систематического, хронологического и др.) принципа расстановки документов. 

Наиболее приемлем смешанный алфавитно-систематический принцип составления списка литературы, при котором источники располагаются систематически, а внутри разделов – в алфавитном порядке  (публикация одного и того же автора, одной и той же группы из двух или трех авторов – в хронологическом порядке). 

В начале списка перечисляются нормативные документы с учетом следующей иерархии:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральные конституционные законы;

· Федеральные законы;

· Указы и распоряжения Президента;

· Постановления и распоряжения Правительства;

· Акты федеральных органов исполнительной власти;

· Нормативные акты и иных государственных органов

· Международные акты;

· Материалы судебной практики

Затем приводятся библиографические описания научной и методической литературы и электронных ресурсов по алфавиту. В этот раздел может быть включена литература, вышедшая за последние 5 лет. 

Список литературы завершает перечень дополнительной литературы 

Правила оформления списка использованной литературы приводятся в Приложении И. 

Список литературы помещается после основного текста выпускной квалификационной работы. Список литературы должен характеризовать осведомленность студента в изучаемой проблеме. Количество используемых источников должно быть не менее 50 наименований, которые характеризуют объем проделанной студентом работы и  служит важным критерием для ее оценки. Обязательным условием при написании выпускной квалификационной работы является использование не менее 5 электронных учебных и/или научных изданий, размещенных в электронно-библиотечной системе, к которой подключен вуз.

В список включаются все использованные автором источники, правовые и нормативные документы, которые автор цитировал или которые были им изучены при написании работы. 

Основные требования, предъявляемые к библиографическому списку: 

· научная ценность, новизна рекомендуемых к изучению документов; 

· доступность, соответствие уровню знаний и подготовленности студентов;

· разнообразие видов документов: официальные, нормативные, справочные, учебные, научные, производственно-практические (с учетом специфики учебной дисциплины); 

В библиографическом описании допускаются сокращения в области выходных данных по ГОСТ 7.12-93.

Оформление библиографии производится по следующим правилам:

Библиографическое описание однотомного издания (книги)
Схема

Фамилия автора, инициалы. Название книги: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности (инициалы автора, фамилия). – Сведения об издании (напр. 2-е изд., перераб. и доп.). – Выходные данные (город издания: издательство, год издания). – Объем (кол-во страниц).
Пример

Сергеев, С.И. Основы римского права: учебное пособие / С.И. Сергеев. – 3-е изд., перераб. – М.: Проспект, 2009. – 316 с.

Библиографическое описание части однотомного издания (главы, статьи)

Схема

Фамилия автора, инициалы. Название главы (статьи) // Название книги: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности (инициалы автора (ов), фамилия (и)). – Сведения об издании (напр. 2-е изд., перераб. и доп.). – Выходные данные (Город издания: Издательство, год издания). – Диапазон страниц (на которых расположена статья, глава).
Пример (статья из книги)

Сергеев, С.И. Вещное право // Основы римского права: учебное пособие / С.И. Сергеев. – 3-е изд., перераб. – М.: Проспект, 2009. – С. 85–102.

Пример (статья из журнала)

Григорьев, П.П. Кризис наступает? / П.П. Григорьев // Российский экономический журнал.  – 2008. – № 11. – С. 18–24.

Библиографическое описание электронного ресурса
1 Схема (издание на электронном носителе)
Фамилия автора, инициалы. Название издания : сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности (инициалы, фамилия (и) автора (ов)). – Электрон. текст. дан. – Выходные данные (Место издания: Издательство, год издания). – Объем и единица измерения (количество дисков).

Пример 
Михайлов, С.  История дизайна : краткий курс / С. Михайлов, А. Михайлова. – Электрон. текст. дан. – Казань: Дизайн квартал, 2006. –  эл. опт. диск. 

2 Схема (электронное издание, размещенное в локальной сети) 

Фамилия автора, инициалы. Название издания : сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности (инициалы, фамилия (и)  автора (ов). – Тип содержащейся информации. - Выходные данные (Место издания: Издательство, год издания). – Объем. – Режим доступа. – Дата обращения
Пример 
Шилкин, А. М. Банковское законодательство : конспект лекций / А.М. Шилкин; Южно-Уральский институт управления и экономики. – Электрон. текст. дан. – Челябинск: Южно-Уральский институт управления и экономики, 2011. – 186 с. – Доступ из локальной сети ОУ ВО «ЮУИУиЭ». – Дата обращения 21.04.2012.

3 Схема (электронная публикация, размещенная в Интернет)
Фамилия автора, инициалы. Название статьи : сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности (инициалы, фамилия (и) автора (ов)). – Тип содержащейся информации. – Выходные данные (Название издания. – год издания. – номер издания)
. – Режим доступа (адрес Интернет-страницы, на которую ссылается автор). – Дата обращения к ресурсу (день, месяц, год).
Пример
Сизова, И.Р. Историко-стилевое мышление как педагогическая проблема  / И.Р. Сизова // Известия Уральского государственного университета. – 2007. – № 52. – Электрон. текст. дан. – Режим доступа: http://proceedings.usu.ru/0052-wArticle.xslt&id=a11&doc=../content.jsp. - Дата обращения 15.04.2015.

ВАЖНЫЕ ЗАМЕЧАНИЯ

· Необходимо помнить, что ссылки на нормативные акты, использованные в выпускной квалификационной работе, допускаются только в том случае, если они были опубликованы в следующих изданиях:

1. Собрание законодательства Российской Федерации

2. Российская газета

3.  Парламентская газета

4.  Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти

5. Официальный интернет-портал правовой информации (http://pravo.gov.ru/)

· Библиографическое описание составляется только по тем данным, которые указаны на титульном листе издания.

· Если книгу написали 2 или 3 автора, то сначала указывают фамилию только первого автора, а в сведениях об ответственности перечисляют всех, причем сначала указывают инициалы, а затем фамилию.

· Если у книги больше трех авторов (четыре и более), то описание начинают с названия книги, в сведениях об ответственности указывают только первого автора, всех остальных обозначают как [и др.].
4 Компьютерное обеспечение выпускной квалификационной работы

В настоящее время компьютерные технологии проникают все глубже во все сферы научной и производственной деятельности человека. Проектирование зданий и сооружений, расчёт элементов их конструкций, разработка проектно–сметной документации, бухгалтерские и экономические расчёты – все это области применения  компьютерных технологий.

В рамках программного обеспечения выпускной квалификационной работы предусматривается использование:

1)
возможностей интегрированного офисного пакета MS OFFICE FOR WINDOWS;

2)
статистических  и математических  пакетов программ (SPSS, MATCHCAD, STATISTKA и др.) для обработки больших массивов экспериментальных  данных;

3)
системы автоматизированного проектирования AUTOKAD для создания сложных графических объектов, в частности плакатов, входящих в состав выпускной квалификационной работы.

4)
специализированных программных средств для решения разнообразных управленческих, финансовых и экономических задач.

Рекомендации к содержанию и оформлению электронной презентации при защите  выпускной квалификационной работе

1. Электронная презентация выполняется в редакторе Power Point и является иллюстративным материалом к докладу при защите выпускной квалификационной работы и представляет собой совокупность слайдов, раскрывающих основное содержание выпускной квалификационной работы, выполненной студентом.

2. Электронная презентация включает: 

– титульный лист с указанием темы выпускной квалификационной работы; Ф.И.О. студента; Ф.И.О. научного руководителя выпускной квалификационной работы, его ученое звание, ученая степень;  Ф.И.О. консультанта выпускной квалификационной работы, его ученое звание, ученая степень (если назначен) - 1 слайд;

–  цель  задачи, объект, предмет  и методы исследования, научная новизна исследования (для магистратуры) - 1-2 слайда;

– результаты проведенного анализа исследуемой области, научное или экономическое обоснование основных параметров и характеристик, трактовку полученных результатов  в виде таблиц, графиков, диаграмм и схем, которые размещаются на отдельных слайдах и озаглавливаются  - 4-10 слайдов.

3. Объем презентации, как правило, составляет:

– 8-10 и более слайдов при защите выпускной квалификационной работы (бакалавриат, специалитет);

– 10-15 и более  слайдов при защите выпускной квалификационной работы (магистратура).

4. Слайды обязательно должны быть пронумерованы. Цветовой фон слайдов подбирается так, чтобы на нем хорошо был виден текст (рекомендуется белый фон). 

5. Материал, используемый в докладе (презентации), должен строго соответствовать  содержанию выпускной квалификационной работы.

5 Подготовка выпускной квалификационной работы к размещению в электронно-библиотечной системе (далее – ЭБС) вуза (электронный архив)

Выпускные квалификационные работы подлежат размещению в электронно-библиотечной системе (далее – ЭБС) Института и проверке на объём. Порядок размещения выпускных квалификационных работ в ЭБС Института, проверки на объём заимствования, в том числе содержательного, выявления неправомочных заимствований устанавливается Институтом следующим образом: 

обучающиеся за семь рабочих дней до защиты сдают ученым секретарям выпускающих кафедр выпускные квалификационные работы для проверки согласно вышеуказанным требованиям.
Доступ к полным текстам Институт обеспечивает в соответствии с действующим законодательством. В локальной сети размещается библиографическое описание выпускной квалификационной работы. 
Студент должен обеспечить передачу подготовленных копий лаборанту (ученому секретарю) кафедры  необходимые документы, сформированные в отдельную электронную папку, названную по полному ф.и.о. выпускника.
Алгоритм действий при подготовке электронной версии 

для сдачи в электронный архив:

Папка - Полное ф.и.о. выпускника;

1. Дипломная работа в формате PDF
2. файлы в формате jpg с именами: 

· Аннотация

· Внешняя рецензия, 

· Задание, 

· Отзыв научного руководителя, 

· План-график, 

· Титульный лист

· Отчет на антиплагиат

· Отзыв работодателя
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Нормоконтроль
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Рецензия на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

______________________________________________________________________

Ф.И.О. студента ________________________________________________________

______________________________________________________________________

________ курса специальности (направления) Юриспруденция

________ формы обучения _________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ________ источников, ______ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), _______ таблицами.

Актуальность темы _____________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Соответствие цели и задач выпускной квалификационной работы её теме ______________________________________________________________________

                                   (соответствует, не соответствует, частично соответствует)

Степень реализации поставленных задач __________________________________

______________________________________________________________________

                               (решены полностью, частично решены, не решены)

Научная новизна выпускной квалификационной работы и (или) проекта ________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическое значение выпускной квалификационной работы и рекомендации по внедрению в производство _______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций обучающегося при написании ВКР

	Код компетенции
	Наименование  компетенций
	Уровень сформированности компетенции 

(полностью, частично,

 не сформирована)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выводы (замечания, достоинства и рекомендации)__________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа заслуживает _________________________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации ___________________

_____________________________________________________________________

Рецензент: ____________________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание__________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

 «___»______________ 20 __ г.                           ________________      

                                                                                         (подпись)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ В

Образовательное учреждение высшего образования

«Южно-Уральский институт управления и экономики»

Отзыв

научного руководителя

на выпускную квалификационную работу

на тему ______________________________________________________________ 

                                                 (название работы)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Ф.И.О. студента ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

_________ курса специальности (направления) _____________________________

_________формы обучения ___________ номер группы

Выпускная квалификационная работа состоит из введения, ______ глав (разделов), заключения, списка используемой литературы, включающий ______ источников, ________ приложений. Общий объем работы _______ страниц. Работа иллюстрирована _______ рисунками (схемами), ________ таблицами.

Анализ используемой литературы показал_________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Соответствие выпускной квалификационной работе заданию _____________________________________________________________________

(соответствует, не соответствует, частично соответствует)

требованиям по выполнению ____________________________________________

(соответствует, не соответствует, частично соответствует)

и по объему___________________________________________________________

(соответствует, не соответствует, частично соответствует)

В процессе написания выпускной квалификационной работы студент показал следующие знания, умения и навыки _____________________________________

_____________________________________________________________________

В работе применял следующие методы исследования:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Анализ глав (разделов) работы __________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическая значимость выпускной квалификационной работы __________________________________________________________________________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций обучающегося при написании ВКР

	Код компетенции
	Наименование  компетенций
	Уровень сформированности компетенции 

(полностью, частично,

 не сформирована)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Студент ______________________________________________________________

                        (своевременно выполнял, частично нарушал, постоянно нарушал)

график выполнения выпускной квалификационной работы.

Вывод (замечания, достоинства и рекомендации)___________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Рекомендую допустить студента _____________________________________________________________________

                                                                              (Ф.И.О.)

к защите выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работа заслуживает ______________________ оценку и ее автор заслуживает присвоение квалификации ___________________

__________________________________________________________________

Научный руководитель: ________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

Ученая степень, звание_________________________________________________

Место работы _________________________________________________________

Должность____________________________________________________________

«___»______________ 20__ г.                                       ________________      

                                                                                             (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ Г

ОУ ВО «ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ»

Кафедра ГУМАНИТАРНЫХ И ОБЩЕПРАВОВЫХ ДИСЦИПЛИН

Утверждаю: 

Зав. кафедрой «Гуманитарные и 
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АННОТАЦИЯ

Выпускная квалификационная работа выполнена на тему: «Правовой статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», состоит из 75 страниц, 3 таблицы, 51 наименования списка литературы.
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В выпускной квалификационной работе приводятся основные законодательные акты и нормативно-правовые документы, разработаны рекомендации по повышению эффективности деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних детей, обеспечивающие пути решения рассматриваемой проблемы; делается вывод о необходимости совершенствования и дальнейшей разработки законодательной базы защиты детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей.
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ПРИЛОЖЕНИЕ З
ВВЕДЕНИЕ

Актуальность заключается в том,  ………………………………………………
Объектом выпускной квалификационной работы являются отношения, возникающие в части систематизации договоров.

Предметом настоящего исследования является комплекс (система) договоров.  

Целью выпускной квалификационной работы является исследование системы договоров в гражданском праве, и выявление правовых проблем структуризации этой системы ………………………………………………………………………                          
Для достижения цели необходимо выполнение ряда задач:

- изучить понятие и значение системы гражданских договоров;

- раскрыть критерии формирования системы гражданских договоров;

- рассмотреть возмездность (безвозмездность) договора как системный признак;

- рассмотреть предмет договора как системный признак…
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